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PORTARIA N° 01/2023, de 27 de fevereiro de 2023,

APROVA O REGIMENTO
INTERNO DO PROGRAMA DE
MESTRADO PROFISSIONAL EM
LETRAS

A COORDENADORA DO PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL EM
LETRAS DA FACULDADE DE LETRAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ALAGOAS (PROFLETRAS/FALE/UFAL), no uso de suas atribuicbes, com
aprovacdo do Colegiado do referido programa em 06 de fevereiro de 2023 e aprovagéo
do Conselho da FALE em 14 de fevereiro de 2023;

CONSIDERANDO o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade Federal de
Alagoas (UFAL), prescrita na Resolucdo 50/2014-CONSUNI/UFAL (Conselho
Universitario da Universidade Federal de Alagoas), de 11 de agosto de 2014;

CONSIDERANDO o0 Regimento Interno do PROFLETRAS Nacional, prescrito na
Resolucdo 232/2021-CONSEPE (Camara de Pos-Graduacdo do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo), de 24 de agosto de 2021;

CONSIDERANDO a Portaria 81 da CAPES (Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior), de 03 de junho de 2016, que define as categorias de

docentes que compdem os Programas de Pds-Graduagdo (PPG’s) Stricto Sensu;

CONSIDERANDO o Regulamento Geral dos Programas de P6s-Graduacdo “stricto
sensu’”’, prescrito na Resolucdo 37/2022-CONSUNI/UFAL, de 07 de junho de 2022;

CONSIDERANDO a Resolu¢do CAPES 07/2017, de 11 de dezembro de 2017, que

estabelece normas para o funcionamento de cursos de pds-graduagdo stricto sensu;
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CONSIDERANDO a Resolugdo 82/2022 — CONSUNI/UFAL, de 06 de setembro de
2022, que regulamenta a implementacdo de politicas de acbes afirmativas nos
programas de p6s-graduagdo “stricto sensu” e nos cursos de pds-graduacdo "lato sensu"
da UFAL;

CONSIDERANDO a Portaria 90 da CAPES, de 24 de abril de 2019, que dispde sobre
0s programas de pos-graduacao stricto sensu na modalidade de educacéo a distancia;

CONSIDERANDO a Resolugdo 19/2021 - CONSUNI/UFAL, que estabelece
procedimentos e critérios para as comissdes e bancas de verificacdo e validacdo de
autodeclaracdo de pessoas com deficiéncia (PcD) nos processos seletivos da UFAL, em

decorréncia do disposto na legislacéo vigente;

CONSIDERANDO as orientacbes do Forum dos/as Coordenadores/as de PoOs-
Graduacao da UFAL;

CONSIDERANDO a deliberagdo da Camara Académica do CONSUNI-UFAL, em

sessao realizada no dia 26 de abril de 2022;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa 01 da PROPEP (Prd-Reitoria de Pesquisa),
de 06 de janeiro de 2023;

RESOLVE:

REGIMENTO INTERNO DO PROFLETRAS UFAL
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regimento Interno estabelece diretrizes e normas, com 0 objetivo de
disciplinar a organizacdo e o funcionamento geral das atividades do Programa de
Mestrado Profissional em Letras (PROFLETRAS), da Faculdade de Letras, da
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Universidade Federal de Alagoas (UFAL), em consonancia com a regulamentacao
institucional, bem como com as normativas e diretrizes estabelecidas pelo Programa
Nacional de Mestrado Profissional em Letras (PROFLETRAS Nacional), pela
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior do Ministério da
Educacdo - CAPES/MEC e demais normativas, resolucbes e orientacOes
supramencionadas.

Art. 2° O Programa de Mestrado Profissional em Letras (PROFLETRAS), da Faculdade
de Letras, da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), é um mestrado em rede, cuja
coordenacdo nacional estd sediada na Universidade Federal do Rio Grande do Norte
(UFRN). O Programa € constituido de estudos avancados em alto nivel, ofertados
mediante avaliacdo pela Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(CAPES), submetido a deliberacdo pela Camara de Educacdo Superior do Conselho
Nacional de Educacdo (CES/CNE) e homologados pelo Ministério da Educacéo.

Art. 3° O Programa de Mestrado Profissional em Letras (PROFLETRAS), da Faculdade
de Letras, da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), é um curso semipresencial,
com oferta simultanea nacional, no &mbito do Sistema da Universidade Aberta do Brasil
(UAB), conduzindo o discente ao titulo de Mestre/a em Letras.

Art. 4° O PROFLETRAS tem como area de concentragdo “Linguagens e Letramentos”,
com as seguintes linhas de atuacéo:

| — Estudos da Linguagem e Praticas Sociais;

Il — Estudos Literéarios.

Art. 5° O PROFLETRAS visa a capacitacdo de professores de Lingua Portuguesa para
0 exercicio da docéncia na Educacao Basica, com o intuito de contribuir para a melhoria
da qualidade do ensino no pais, possuindo as seguintes finalidades:

| - Proporcionar a formacdo de pessoal qualificado na area de Linguagens e
Letramentos;

Il — Desenvolver um ambiente de incentivo a producdo de conhecimento cientifico e
tecnoldgico, por meio da pesquisa, do ensino e da extensao;

Il - Intervir na realidade sociocultural, contribuindo para elevar o nivel cientifico e

educacional da educagéo bésica;
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IV - Estimular a implementacdo de produtos académico-cientificos, bens ou servigos,
novos ou melhorados, nas préaticas sociais de linguagem e letramentos das organizacdes

ou espacos de atuacdo dos/as profissionais formados/as.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO DO PROGRAMA DE MESTRADO PROFISSIONAL EM
LETRAS
Art. 6°. O PROFLETRAS ¢ vinculado a Faculdade de Letras da Universidade Federal
de Alagoas, como instituicdo associada, e tem em sua composigao:
1 —um Conselho;
2 - um Colegiado;
3 - uma Coordenacéo;
4 - uma Secretaria;
5 — uma Comisséo de Autoavaliacéo;

6 — uma Comisséo de Avaliacédo de Bolsas;

CAPITULO I

DO CONSELHO DE POS-GRADUAGAO
Art. 7°. O Conselho do Programa de Mestrado Profissional em Letras (PROFLETRAS)
é constituido por todos/as os/as docentes (permanentes, colaboradores/as e visitantes) do
Programa, em efetivo exercicio, além de, 01 (um/a) representante discente, 01 (um)
técnico-administrativo, e os/as respectivos/as suplentes, quando for o caso.
§ 1° O/A representante do corpo discente e seu/sua suplente serdo escolhidos/as dentre
discentes regularmente matriculados/as no Curso, eleitos/as por seus pares para cumprir
mandato de um ano, admitida uma Unica recondugdo para mandato subsequente.
§ 2° O/A representante do corpo Técnico-Administrativo e seu/sua suplente serdo
escolhidos/as dentre os/as Servidores/as Técnicos/as do Programa de Pds-Graduacdo em
Letras e Linguistica (PPGLL), eleitos/as por seus pares para cumprir mandato de 02
(dois) anos, admitida a reconducao.
§ 3% O Conselho do PROFLETRAS reunir-se-4& mediante convocagdo do/a

Coordenador/a, ou a requerimento de, no minimo, metade dos seus membros.
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§ 4° A presenca da maioria de seus membros é condicdo para que o Conselho do
PROFLETRAS se retina validamente, sendo as delibera¢cdes tomadas com quérum por
maioria simples (metade mais um) dos votos dos presentes.

Art. 8°. Compete ao Conselho do Programa de Mestrado Profissional em Letras:

I- Realizar o processo de eleicdo dos membros do seu Colegiado, bem como encaminhar
ao Conselho da Unidade Académica para homologagéo;

I1- Apreciar e decidir as questdes que lhes forem encaminhadas pelo Colegiado;

I11 - Acompanhar o funcionamento e o desempenho do PROFLETRAS/UFAL,;

IV - Aprovar, com quérum de 2/3 (dois tercos), o Regimento Interno do Programa e
submeté-lo a homologacéo do Conselho da Unidade, seguindo para a apreciagédo da Pro-
Reitora de Pesquisa e P6s-Graduacdo — PROPEP/UFAL,;

V - Aprovar, com quorum de 2/3 (dois tercos), reformas no Regimento Interno do
PROFLETRAS, e encaminhar para a homologacdo do Conselho da Unidade Académica
e, em seguida, encaminhar a PROPEP para apreciacgéo;

VI - Opinar sobre transferéncia, remocéo e afastamento de docentes e de servidores/as
técnicos/as administrativos que atuam no Programa;

VIl - Manifestar-se sobre a celebracdo de contratos, acordos e convénios que envolvam
peculiar interesse do Programa;

VIl - Zelar pela observancia do Regimento Interno do PROFLETRAS/UFAL, do
Regulamento da Po6s-Graduacdo da UFAL, do Regimento Interno do PROFLETRAS
Nacional e pelas normas da CAPES, da UFAL e do Ministério da Educacéo; e

IX — Deliberar sobre questbes que ndo forem passiveis de solucdo na instancia do

Colegiado.

CAPITULO IV
DO COLEGIADO
Art. 9°. O Colegiado do Programa de Mestrado Profissional em Letras tera a seguinte
composicao:
| - Cinco docentes, e respectivos/as suplentes, escolhidos/as dentre os/as integrantes
docentes permanentes de cada linha de pesquisa e eleitos/as pelos seus pares, para

cumprirem mandato de dois anos;
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Il —um representante do Corpo Discente e seu/sua suplente;

[l — um representante do Corpo Técnico-Administrativo e seu/sua respectivo/a
suplente.

§ 1° Os/As representantes Discentes e Técnico/a Administrativo serdo os/as mesmos/as
do Conselho do PROFLETRAS;

§ 2° O Colegiado eleito, ou indicado pelo Conselho do PROFLETRAS, serd submetido
ao referendo do Conselho da Unidade Académica, que encaminhara oficio e formulario
compativel a PROPEP para emissdo de Portaria de designacdo, em conjunto com a
indicacdo da Coordenagdo do PROFLETRAS.

Art. 10°. O Colegiado do PROFLETRAS reunir-se-4& mediante convocagdo do/a
Coordenador/a, ou a requerimento de, no minimo, metade mais um dos seus membros.

8 1° A presenca da maioria de seus membros € condicdo para que o Colegiado se reuna
validamente, sendo as deliberacdes tomadas com quorum de maioria simples (metade
mais um) dos votos dos presentes;

8§ 2° Em caso de empate, ao Coordenador/a cabe, além do voto simples, o de qualidade;
8 3° O Colegiado se reunira, no minimo, duas vezes por semestre por convocacgdo da
coordenacdo ou da maioria dos seus membros;

8§ 4° A convocagéo das reunides ordinarias devera ser efetuada com antecipagdo minima
de 48 horas Uteis;

85° A Reunido Extraordinaria podera ser convocada, com no minimo 24 horas de
antecedéncia, para tratar de assuntos especificos e urgentes que motivaram a sua
convocacdo, ndo podendo haver a inclusdo de outros assuntos na pauta, devendo ter
quérum qualificado.

Art. 11. Compete ao Colegiado do PROFLETRAS:

| - Solicitar a Direcdo da Faculdade de Letras, a abertura do processo eleitoral para a
escolha de seus membros, conforme deliberacdo do Conselho do PROFLETRAS;

Il — Elaborar o planejamento estratégico do PROFLETRAS e encaminhar para a
apreciacdo do Conselho do Programa;

I11 — Aprovar a oferta académica semestral do curso de mestrado;

IV - Emitir parecer sobre assuntos de interesse do PROFLETRAS;
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V - Seguir as indicacOes de area estabelecidas pela Capes e pela Coordenagdo Nacional
do PROFLETRAS;

VI — Observar o cumprimento das normas estabelecidas pela legislacdo superior a
UFAL em vigor, pelo Regulamento Geral de P6s-Graduagdo da UFAL, pelo Regimento
Interno do PROFLETRAS/UFAL, pelo Regimento Interno do PROFLETRAS Nacional
e pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo (PROPEP/UFAL);

VIl - Analisar e emitir parecer sobre os pedidos de transferéncia, de acordo com as
normas deste Regimento, da Coordenagdo Nacional do PROFLETRAS e no documento
de area da CAPES, quando se tratar de discentes oriundos/as de outras IES;

VIII- Julgar, em grau de recurso, decisdes proferidas pelo/a Coordenador/a do
PROFLETRAS;

IX — Propor, quando necessario, alteragdes do Regimento Interno do Programa e
encaminhar para apreciacdo e aprovacdo do Conselho do Programa e, posteriormente,
para homologacéo do Conselho da Unidade Académica;

X — Estabelecer diretrizes para a definicdo das orientagdes académicas dos/as discentes
do Programa;

XI - Credenciar novos/as docentes no Programa, preferencialmente, por meio de edital,
de acordo com as normas previstas no Regimento Interno do PROFLETRAS Nacional,
com observéncia ao documento de Area da CAPES;

XII - Indicar comiss@es, comités e bancas examinadoras, de acordo com as necessidades
do PROFLETRAS;

XIII - Aprovar e homologar as propostas oriundas da Comissdo de Autoavaliacdo e de
Distribuicdo de Bolsas, conforme a legislacdo em vigor;

XIV- Planejar, aprovar e acompanhar a execucdo dos recursos financeiros destinados ao
Programa;

XV - Decidir, em primeira instancia, sobre questdes relativas ao PROFLETRAS/UFAL
e sobre 0s casos omissos neste regimento, atendidas as disposi¢cdes legais vigentes; e

XVI — Auxiliar a Coordenacdo na elaboracdo do Relatério Anual da Coleta Capes.

CAPITULO V
DA COORDENACAO
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Art. 12. A Coordenacdo serd exercida por um/a Coordenador/a e um/a Vice-
coordenador/a, escolhidos dentre os docentes permanentes do Colegiado por eleicdo
pelos membros do Colegiado;

§ 1° O mandato do/a coordenador/a e do/a vice-coordenador/a devera ser de dois anos,
permitida uma reconducéo.

8 2° Em caso de vacancia ou impedimento de ambos — Coordenador/a e Vice-
coordenador/a — durante 0 mandato, o Colegiado indicard nova composicdo da
Coordenacéo considerando-se a configuracao vigente do referido Colegiado.

Art. 13. A Coordenacio do Programa de Mestrado Profissional em Letras, compete:

| — Gerir as atividades didatico-cientificas e administrativas relacionadas ao Programa;

I - Coordenar e supervisionar o funcionamento do Programa;

I11 - Convocar e presidir as reuniées do Colegiado e do Conselho do PROFLETRAS;

IV - Representar o PROFLETRAS junto as instancias superiores da Universidade, a
Coordenacdo Nacional do PROFLETRAS e as entidades de ensino, pesquisa e
financiamento;

V - Elaborar os relatérios demandados pelas instituicbes fomentadoras, pela
Coordenacéo Nacional do PROFLETRAS e pela PROPEP/UFAL,;

VI - Comunicar a Direcdo da FALE e a PROPEP qualquer irregularidade no
funcionamento do Programa e solicitar as correces necessarias;

VII - Deliberar, Ad Referendum de seu Colegiado, sobre assuntos de sua competéncia,
sempre gque a urgéncia o exigir;

VIII - Administrar recursos financeiros destinados ao Programa;

IX - Referendar comissdes, comités e bancas examinadoras, indicados pelo Colegiado
do PROFLETRAS;

X - Exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA DO PROGRAMA
Art. 14. A Secretaria do Programa de Mestrado Profissional em Letras é composta por
servidores do corpo técnico da Universidade.

Art. 15. Sdo atribui¢bes da Secretaria:
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I- Organizar e manter atualizados os dados dos/as discentes e docentes;

Il - Auxiliar a Coordenacdo nos registros, organizacdo e manutencdo das atividades
académicas no sistema de registro das atividades académicas e sistemas de informagéo
ou plataformas de avaliacdo institucionais, locais ou nacionais;

Il - Gerenciar a matricula dos/as discentes no sistema de registro das atividades
académicas;

IV- Organizar os processos académicos a serem submetidos ao Colegiado;

V - Registrar as atividades discentes compativeis com o expediente da secretaria € no
sistema académico;

VI - Organizar a programacdo das qualificacdes e defesas dos trabalhos de concluséo;
VIl - Administrar, conforme as orientacbes da Coordenacdo e Comissdes, relatorios,
editais e convocagoes;

VIII - Redigir atas das reunides do Colegiado e Conselho que serdo lavradas;

IX - Ter a guarda das atas, pareceres, dados dos/as alunos/as, correspondéncia recebida
e expedida e todo o material de expediente relativo a Secretaria Académica;

X — Cadastrar dissertacdes, com as respectivas fichas catalograficas, na Plataforma
Sucupira;

XI - Organizar os dados e administrar, em conjunto com a Coordenacéo, o site e outras
midias do PROFLETRAS na Internet, publicizando as atividades e documentos
relativos ao Programa;

XII - Auxiliar a Coordenacdo na alimentacdo de dados nas plataformas da UFAL, da
Coordenacdo Nacional do PROFLETRAS, da Capes e do CNPq e de outras agéncias; e,

XI1I - Outras atribuicdes inerentes a area de atuacdo.

CAPITULO VII
DA COMISSAO DE AUTOAVALIAGCAO
Art. 16. A Comissdo de Autoavaliacdo do Programa de Mestrado Profissional em
Letras sera constituida pelos seguintes componentes, escolhidos pelo Colegiado:
| — 03 (trés) docentes efetivos/as do Programa, dos quais 01 (um/a) devera atuar como

Presidente;



i ) ) >
T MINISTERIO DA EDUCACAO >
) UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS >
M FACULDADE DE LETRAS PROFLETRAS

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO PROFISSIONAL EM LETRAS

Il — 02 (dois) representantes do corpo técnico do Programa, sendo 01 (um/a) titular e
outro suplente;

I11 — 02 (dois) representantes do corpo discente, sendo 01 (um/a) titular e outro suplente;
Art. 17. Séo atribuicbes da Comissdo de Autoavaliagdo do PROFLETRAS:

| — Awvaliar a qualidade do programa, seu processo formativo, producdo de
conhecimento, atuacdo e impacto politico, educacional, econdmico e social;

Il — Elaborar e implementar o processo de autoavaliagdo e acompanhar os indices de
crescimento do PPG;

I11 - Elaborar relatério de resultados da autoavaliacéo e divulga-lo;

IV — Encaminhar anualmente o relatorio de autoavaliagdo a CPG/PROPEP;

CAPITULO VIII

DA COMISSAO DE AVALIACAO DE BOLSAS
Art. 18. A Comisséo de Avaliacdo de Bolsas do Programa de Mestrado Profissional em
Letras sera constituida pelos seguintes componentes, escolhidos pelo Colegiado:
| — 02 (dois) docentes efetivos/as do Programa, dos quais o Coordenador devera atuar
como Presidente;
I1 — 01 (um) representantes do corpo técnico do Programa;
I11 — 01 (um) representantes do corpo discente.
Art. 19. S&o atribui¢bes da Comissdo de Avaliacdo de Bolsas do PROFLETRAS:
| - observar as normas das Agéncias de Fomento a Pesquisa, do PROFLETRAS/UFAL,
instrucdes normativas do PROFLETRAS Nacional, relacionadas as concessdes de
bolsas e as Politicas de A¢bes Afirmativas da UFAL e outros critérios que o Colegiado
indicar;
Il - examinar as solicitacGes dos/as candidatos/as;
Il - selecionar os/as candidatos/as as bolsas do Programa mediante critérios que
priorizem as normas das Agéncias de fomento;
IV - manter um sistema de acompanhamento do desempenho académico dos bolsistas e
do cumprimento das diferentes fases previstas no programa de estudos, apto a fornecer a

qualguer momento um diagndstico do estagio do desenvolvimento do trabalho dos
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bolsistas em relagcdo a duracdo das bolsas, para verificacdo pela Instituicdo de Ensino
Superior ou pela agéncia de fomento;

V - manter arquivo atualizado, com informagbes administrativas individuais dos
bolsistas, permanentemente disponivel para a CAPES.

Paragrafo Unico. Das decisdes da Comissdo de Avaliacdo e Bolsas cabe recurso ao
Colegiado do Programa.

CAPITULO IX

DA ORIENTACAO DE DISSERTACOES
Art. 20. Havera, para cada discente regular do PROFLETRAS, um/a Docente
Orientador/a, devidamente homologado pelo respectivo Colegiado.
8 1° A mudanca de orientacdo deverd ser autorizada pelo Colegiado do Programa,
quando solicitada pelo/a discente ou pelo/a Docente Orientador/a, cabendo ao Programa
regulamentar internamente 0s mecanismos de mudanca de orientacao.
Art. 21. Ao/A Docente Orientador/a compete:
| — Acompanhar e relatar o desenvolvimento do plano de trabalho do/a orientando/a,
assistindo-o/a em sua formacgdo, bem como exercer outras atribuicGes prescritas no
Regimento Interno;
I1 - No caso de afastamento por um periodo superior a trés meses, e ndao havendo um/a
docente coorientador/a, indicar um/a supervisor/a credenciado/a pelo Programa para
assumir as responsabilidades quanto ao trabalho de orientacéo;
I11 — Publicar artigos, livros e capitulos de livros e outras producfes intelectuais, em
conjunto com orientandos/as, cuja tematica esteja relacionada a pesquisa desenvolvida
pelos/as orientandos/as.
Art. 22. O/A Docente Orientador/a, em acordo com o/a orientando/a, podera indicar
docente coorientador/a do trabalho de Dissertacdo, interno ou externo a UFAL,
preferencialmente docente permanente, colaborador/a, visitante ou pds-doutorando/a,
cuja indicacdo devera ser aprovada pelo Colegiado do PROFLETRAS, devendo a
coorientacdo constar no Sistema Académico e Plataforma Sucupira.
81° O/A coorientador/a é definido/a como sendo um/a docente ou pesquisador/a com

titulo de doutor/a ou equivalente, pertencente ou ndo ao corpo docente do
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PROFLETRAS, com competéncia no tema da dissertacdo (comprovada por publicactes
e experiéncia académica). O papel do/a coorientador/a é contribuir efetivamente na
realizacdo do projeto de dissertacdo do/a aluno/a de pés-graduacao.

§2° O prazo para requisi¢do de coorientacdo é de, no maximo, até 12 meses contados a
partir do ingresso do aluno.

CAPITULO X

DA ADMISSAO DE DISCENTES AO PROGRAMA
Art. 23. A admissdo de discentes no PROFLETRAS se d& por meio de um Exame
Nacional de Acesso, constituido de uma prova escrita, com a finalidade de avaliar as
habilidades de leitura e de escrita.
81°. O Exame Nacional de Acesso sera realizado a0 menos uma vez por ano e de forma
simultanea nas Instituicdes Associadas.
82°. As normas de realizagdo do Exame Nacional de Acesso, incluindo os requisitos
para inscri¢do, os horarios e os locais de aplicacdo do exame, o numero de vagas de
cada Instituicdo Associada e os critérios de correcdo e aprovagdo serdo definidos por
edital do Conselho Gestor do PROFLETRAS Nacional.
§ 3° O processo seletivo para discentes devera seguir 0s atos normativos da Resolugdo
82/2022 — CONSUNI/UFAL, que trata das Acdes Afirmativas, na pos-graduacdo, ou
outra Resolucdo que a substitua, no ambito da UFAL.
8§ 4° Visando a atender as necessidades de qualificagdo dos servidores
(docentes/técnicos) da instituicdo, os cursos de pos-graduacéo stricto sensu da UFAL
destinardo vagas em seus processos seletivos de um minimo de 10% (dez por cento), do
total de vagas, ofertadas para servidores da UFAL, conforme dispbe a Resolugédo
82/2022 — CONSUNI/UFAL.
8 5° As vagas referentes as cotas para servidores seguirdo o mesmo ponto de corte
designado para as pessoas cotistas da politica de acdes afirmativas da UFAL.
8§ 6° As vagas ndo preenchidas, obedecendo ao limite do percentual estabelecido no § 3°,
serdo preenchidas pelos candidatos aprovados em “ampla concorréncia”.
Art. 24. Podem matricular-se no PROFLETRAS os candidatos aprovados no Exame

Nacional de Acesso, diplomados em curso de graduagdo em Letras reconhecido pelo
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Ministério da Educagdo, que atuem na Educacdo Basica, da rede publica de ensino,
conforme edital de selecdo.

Paragrafo Unico. O candidato aprovado e classificado na selecdo devera efetuar sua
matricula dentro dos prazos fixados pelo edital, mediante apresentacdo da
documentacdo exigida de acordo com o edital de sele¢do, vinculando-se a Institui¢éo
através de um nimero de matricula que o identifica como discente regular da UFAL.

CAPITULO XI
DA PERMANENCIA DE DISCENTES NO PROGRAMA

Art. 25. A permanéncia minima dos/as alunos/as no Programa sera de 18 (dezoito)
meses, contados a partir da data da matricula.

Art. 26. Os prazos maximos para permanéncia de alunos/as no PROFLETRAS sera de
24 (vinte e quatro) meses.

Paragrafo Unico: Os prazos maximos estabelecidos neste artigo poderdo ser
prorrogados excepcionalmente por até 06 (seis) meses, por solicitacdo do/a aluno/a, com
anuéncia do orientador/a e aprovacao do respectivo Colegiado do Programa, caso o/a
aluno/a tenha cumprido todos os requisitos, exceto a apresentacdo da dissertacdo para

defesa publica.

CAPITULO XII

DAS PRORROGACOES POR LICENCAS
Art. 27. Serdo prorrogados 0s prazos instituidos pelo Regimento Interno do
PROFLETRAS para o cumprimento de cada um dos componentes curriculares:
| - Por 120 (cento e vinte) dias quando da ocorréncia de maternidade por nascimento,
adocdo ou guarda judicial,
Il - Por 120 (cento e vinte) dias quando da ocorréncia de paternidade por nascimento,
adocdo ou guarda judicial; e,
I11 - As prorrogacdes previstas nos incisos | e Il deste artigo ndo contam no prazo total
de integralizacdo discente.
8§ 1° A prorrogacao de que trata o inciso | deste artigo podera ser solicitada a partir do

oitavo més de gestacdo.



i ) ) >
T MINISTERIO DA EDUCACAO >
) UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS >
M FACULDADE DE LETRAS PROFLETRAS

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO PROFISSIONAL EM LETRAS

§ 2° A data de inicio da prorrogacdo correspondera a data do requerimento, no caso
descrito no § 1° ou a data do nascimento, ou da efetivacdo da guarda judicial ou adocéo,
conforme o caso.

8 3° Para a prorrogacao dos prazos a que se refere o caput, o/a discente (pessoalmente
ou por procuracdo) devera apresentar solicitacdo ao PROFLETRAS, acompanhada dos
documentos comprobatérios da gestacdo, nascimento, ado¢do ou guarda judicial,
conforme o caso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a partir da data de inicio da
prorrogacéo.

8 4° Nos casos de que trata o0 caput, constara no historico escolar do/a discente que a
prorrogacdo de prazos foi motivada pela ocorréncia de maternidade ou paternidade,
conforme o caso.

8 5° A prorrogacao de prazo de que trata 0 caput sé se aplicard aos prazos que ainda ndo
tenham sido extrapolados na data de inicio da prorrogacdo. Caso o/a discente esteja
cursando disciplinas, quando do inicio da prorrogacao prevista neste artigo, e opte por
ndo solicitar Regime de Exercicio Domiciliar ou por ndo cursa-las normalmente, podera
solicitar o cancelamento de inscri¢cdo nas disciplinas em que esteja inscrito/a, devendo
indicar no requerimento de prorrogacao.

8 6° A prorrogacdo de bolsas, em caso de licenca maternidade, seguird legislagdo

referente ao tema e normativa especifica da agéncia de fomento.

CAPITULO X111
DA REALIZACAO DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 28° Poderdo solicitar a inclusdo no Regime de Exercicios Domiciliares, em
substituicdo as atividades presenciais de disciplinas, os/as estudantes regulares:

| - Portadores/as de afeccGes congénitas ou adquiridas, infeccBes, traumatismos ou
outras condicGes morbidas que apresentem distarbios agudos ou agudizados,
caracterizados por: a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia as
atividades escolares, desde que se verifique a manutencdo das condic@es intelectuais e
emocionais necessarias para 0 prosseguimento da atividade escolar; b) ocorréncia
isolada ou esporadica; c) duragdo por periodo superior a 15 (quinze) dias e inferior a 90

(noventa) dias consecutivos, contados a partir da data de ocorréncia do fato que originou
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a incapacidade fisica relativa. Periodos de duracdo menor do que quinze dias devem ser
enquadrados no limite de 25% (vinte e cinco por cento) de auséncia de acordo com a
Lei 9.394/96, e, em se tratando de periodos de duracdo maior do que noventa dias,
deverd ser informada ao/a estudante a possibilidade de solicitacdo de trancamento de
matricula.

Il - Gestantes, a partir do oitavo més de gestacdo e por um periodo de 03 (trés) meses ou
por maior periodo antes e depois do parto, em casos excepcionais devidamente
comprovados mediante atestado médico;

I11 - Adotantes, no caso de adocdo ou guarda judicial de crianca, por um periodo de trés
meses.

Paragrafo Unico. N&o serd extensivo o Regime de Exercicios Domiciliares as
atividades académicas praticas, aquelas que exigem estagio supervisionado ou que
sejam ofertadas em periodos concentrados.

Art. 29. Para solicitar a inclusdo no Regime de Exercicios Domiciliares, o/a estudante
ou seu/sua procurador/a devera apresentar:

| - Requerimento dirigido a Coordenacdo do Programa, no prazo de até 07 (sete) dias
Uteis, a partir da data do fato que ensejou o afastamento, indicando as disciplinas para as
quais se solicita regime de exercicios domiciliares;

Il - Atestado ou laudo meédico contendo a assinatura e 0 namero de inscricdo no
Conselho Regional de Medicina (CRM) do/a médico/a responsavel, o periodo de
impedimento de comparecimento as aulas, o respectivo Codigo Internacional de
Doencas (CID) e manifestacdo sobre a manutencdo das condicGes intelectuais e
emocionais necessarias para 0 prosseguimento da atividade escolar em regime
domiciliar, para os casos previstos no inciso | do art. 50 e para 0s casos excepcionais
previstos no inciso Il do art. 50;

1l - Atestado ou laudo médico contendo a assinatura e o CRM do/a médico/a
responsavel, informando o més/periodo de gestacdo no qual se encontra a aluna ou a
certiddo de nascimento do/a filho/a, para os casos normais previstos no inciso Il do art.
50;

IV - Termo judicial de guarda, no caso de adotante, para 0s casos previstos no inciso 111
do art. 50;
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Art. 52. Tendo recebido a solicitacdo de inclusdo no Regime de Exercicios
Domiciliares, a Coordenacdo do Programa solicitard que os/as docentes responsaveis
pela oferta das disciplinas, nas quais o/a estudante se encontre inscrito/a, se manifestem,
no prazo de dois dias uteis, informando, cada um/a, se sua disciplina respectiva
comporta ou ndo Regime de Exercicios Domiciliares, devendo, no caso negativo,
discorrer sobre os motivos.

Paragrafo Unico: Havendo disciplinas que comportem Regime de Exercicios
Domiciliares e cabendo, a depender do caso, a apresentacdo do documento previsto no
inciso 11 do art. 50, a Coordenacdo do PROFLETRAS orientara o/a requerente para que
realize agendamento junto ao Setor de Atencdo a Saude do Hospital Universitario da
Universidade Federal de Alagoas (HU/UFAL) para a apresentacdo e homologacao do
documento.

Art. 30. Caso seja deferida a solicitacdo de inclusdo em Regime de Exercicios
Domiciliares, cabera ao/a docente responsavel pela oferta da disciplina estabelecer
plano de atividades e prazos, compativel com o estado de salde e com o periodo
concedido, a ser cumprido pelo/a estudante, bem como definir as formas e os critérios
para avaliacdo da aprendizagem.

Art. 31. Caso ocorra liberacdo médica para retorno as atividades das disciplinas, antes
do fim do periodo inicialmente previsto, o/a estudante devera requerer a suspensdo do
Regime de Exercicios Domiciliares, mediante apresentacdo de documentacao

comprobatoria.

CAPITULO XIV
DO TRANCAMENTO DE SEMESTRE

Art. 32. O/A discente regular podera trancar o semestre letivo por, no maximo, um
semestre, mediante solicitacdo ao Colegiado do Programa e com a anuéncia de quem
orienta.

Paragrafo Unico: N&o havera trancamento de semestre para o primeiro periodo do
curso, salvo em casos excepcionais.

Art. 33. Os motivos do trancamento serdo avaliados pelo Colegiado do Programa e este

deve deliberar se deferira ou ndo a solicitagdo.
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Art. 34. Para a concessdo do trancamento de matricula semestral, deverdo ser
observados 0s seguintes pontos:

| - O requerimento para trancamento de matricula devera conter os motivos da
excepcionalidade do pedido, documentalmente comprovados, bem como o prazo
pretendido;

Il - Em caso de solicitacdo por motivo de doenca grave, o/a estudante devera incluir
atestado médico e/ou laudo psicologico, expedido por profissional devidamente
registrado no Conselho Regional de Medicina ou Conselho Regional de Psicologia e
apresentado a Junta Médica do Setor de Atencdo a Saude (HU/UFAL) para apreciacao;
11 - Em caso de solicitagdo por motivo de doenca grave psicoldgica, o/a estudante
deverd incluir atestado meédico e laudo psicoldgico, expedido por profissional
devidamente registrado no Conselho Regional de Medicina ou Conselho Regional de
Psicologia e apresentado a Junta Médica do Setor de Atencédo a Saude (HU/UFAL) para
apreciacéo;

IV - O requerimento, firmado pelo/a discente e com manifestacdo favoravel
circunstanciada de quem orienta o/a solicitante, sera encaminhado ao Colegiado do
Programa;

V - O trancamento de semestre podera retroagir a data de ocorréncia do motivo de sua
concessao, desde que solicitado enquanto o trancamento perdurar e desde que nao

provogue superposicdo com a matricula inicial ou qualquer outra atividade realizada.

CAPITULO XV

DO DESLIGAMENTO
Art. 35. O desligamento automatico dos/as alunos/as do Programa serd efetuado nos
seguintes casos:
| - Caso o exame de qualificacdo do trabalho de dissertacdo ndo for realizado ao final do
18° més, a contar do ingresso no Programa;
Il - Caso o trabalho de Dissertacdo tenha sido reprovado 02 (duas) vezes no exame de
qualificacao;
Il — Caso a aprovagdo no exame de proficiéncia ndo seja comprovada até o 15° més, a

contar do ingresso no Programa;
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IV — Quando exceder os prazos de duracdo do curso em que estad matriculado, conforme
definidos no regimento interno do programa;

Art. 36. Os/as discentes matriculados/as no PROFLETRAS estardo sujeitos ao regime
disciplinar estabelecido no Regimento Geral da UFAL.

Art. 37. O desligamento, decidido pelo Colegiado do Programa, devera ser consignado
em ata e comunicado formalmente ao/a discente e ao/a seu/sua Docente Orientador/a.

§ 1° O desligamento sera registrado no sistema de registro das atividades académicas e
historico escolar do/a discente e na Plataforma Sucupira.

8 2° O desligamento do discente por insuficiéncia de desempenho podera ser proposto
ao Colegiado pela Coordenacédo do Programa e ao/a Docente Orientador/a, assegurando-
se ao/a discente o pleno direito de defesa.

CAPITULO XVI
DA SUBMISSAO AO COMITE DE ETICA
Art. 38. Todas as pesquisas envolvendo seres humanos devem ser submetidas a
apreciacdo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP/CONEP), que ao analisar e emitir o
parecer ético, se torna corresponsavel por garantir a protecdo dos participantes da

pesquisa.

CAPITULO XVII
DA PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA

Art. 39. Para a obtencdo do titulo de Mestre/a os/as discentes devem demonstrar
proficiéncia (leitura e interpretacdo de texto) em, pelo menos, 01 (uma) lingua
estrangeira, para o mestrado, considerando-se o disposto na Instru¢cdo Normativa
FALE/UFAL N. 01/2020 ou normativa vigente.

§ 1° O PROFLETRAS podera exigir demonstracdo de proficiéncia em lingua
portuguesa para os/as estudantes estrangeiros/as — observando as normas vigentes,
aplicaveis a estudantes estrangeiros/as no ambito da UFAL — e para os/as estudantes
brasileiros/as, cuja primeira lingua ndo seja a portuguesa (por exemplo, linguas
indigenas, LIBRAS, entre outras), dispensando-se, nestes casos, a apresentacdo de

proficiéncia em lingua estrangeira.
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§ 3° A comprovacao de proficiéncia em lingua estrangeira devera ser apresentada até o
18° més a contar do ingresso do discente, sob pena de desligamento.

CAPITULO XVIII
DOS CURRICULOS E DO REGIME DE CREDITOS
Art. 40. O PROFLETRAS prevé o cumprimento de um minimo de 360 (trezentos e
sessenta) horas em disciplinas, correspondendo a 4 (quatro) disciplinas obrigatérias e 2

(duas) optativas, cada uma delas com 60 horas.

CAPITULO XIX

DO RENDIMENTO ACADEMICO
Art. 41. A verificacdo do rendimento académico sera feita por disciplina e outros
componentes  curriculares, compreendendo  aproveitamento e  frequéncia,
separadamente.
8§ 1° A verificagdo do aproveitamento nas disciplinas sera feita a critério do/a docente e
de acordo com as caracteristicas de cada disciplina.
§ 2° E obrigatoria, em cada disciplina, a frequéncia minima de 75 % (setenta e cinco por
cento) as aulas teoricas e praticas, que sera verificada separadamente ao final de cada
periodo letivo.
Art. 42. O aproveitamento do/a discente em cada disciplina sera expresso pelos
seguintes conceitos, correspondendo as respectivas classes:
| - Conceito A - Muito Bom;
Il - Conceito B — Bom;
I11 - Conceito C - Regular;
IV - Conceito D - Insuficiente;
V — Conceito E - Reprovado por faltas.
§ 1° Para outras situacfes, o rendimento académico poderd ser expresso mediante a
atribuicdo dos seguintes conceitos:
| — DESLIGADO - atribuido ao/a discente que ndo completar os componentes
curriculares prescritos no Regimento Interno do PROFLETRAS e no Sistema

Académico e que extrapole o prazo de integralizagéo;
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Il - TRANCAMENTO - atribuido ao/a discente que, com a autorizagdo do seu/sua
Orientador/a e com aprovagdo do Colegiado do Programa, tiver pleiteado e obtido o
trancamento de matricula;

8 2° Para outras atividades académicas do PROFLETRAS e outras indicadas pelo
documento de area da Capes, poderdo ser atribuidos 0s seguintes conceitos:

| - APROVADO ou CUMPRIU;

Il - NAO APROVADO ou NAO CUMPRIU.

Art. 43. Sera considerado aprovado/a o/a discente que, na disciplina ou atividade
correspondente, obtiver o conceito A, B ou C e pelo menos 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia as atividades programadas.

CAPITULO XX

DOS REQUISITOS PARA OBTENCAO DO DIPLOMA
Art. 44, As condicdes para obtencéo do diploma por parte dos/as discentes do Programa
Séo:
a) Ter cumprido todas as exigéncias estabelecidas para a qualificacdo e para a defesa de
trabalho de dissertacao;
b) Ser aprovado/a no exame geral de qualificacdo, que devera ser realizado até o final
do 15° més do seu ingresso no Curso;
c) Ser aprovado/a no teste de proficiéncia, que devera ser realizado até o final do 18°
més do seu ingresso no Curso;
d) Ter o seu trabalho de dissertacdo aprovado em defesa publica observando-se o0s

prazos regulamentares e 0s demais dispositivos estabelecidos neste Regimento.

CAPITULO XXI
DO EXAME DE QUALIFICACAO/DEFESA DA DISSERTACAO
Art. 45. Os/As discentes do PROFLETRAS deverdo ser submetidos/as ao Exame de
Qualificacdo, conforme o Regimento Interno do PROFLETRAS Nacional e outros
dispositivos normativos dos Programas de P0s-Graduacéo.
Art. 46. As bancas de qualificagdo ou de defesa de Dissertacdo deverdo ser compostas

por, no minimo, 03 (trés) docentes doutores/as incluindo quem orienta.
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81° A banca de qualificacdo ou de defesa de Dissertagdo deverd ser composta, no
minimo, por 02 (dois/duas) docentes internos/as ao PROFLETRAS, incluindo, quem
orienta.

§2° Todos/as examinadores/as externos/as a UFAL devem possuir o titulo de Doutorado
e devem, preferencialmente, estar credenciados/as em um Programa de P6s-Graduagao
reconhecido pela CAPES.

Art. 47. S&o considerados membros externos, para fins de participacdo em bancas de
qualificacdo e/ou de defesa de alunos/as do Programa de Mestrado Profissional em
Letras, professores/as doutores/as que ndo atuem na Rede PROFLETRAS.

Art. 48. Para a obtencdo do titulo de Mestre/a, sera exigida:

| - Qualificacédo da Dissertacéo;

Il - Defesa Publica da Dissertacéo;

Paragrafo Unico. A participacdo dos/as examinadores/a externo/as no ato da
Qualificacdo e/ou da Defesa podera ser por parecer escrito, participacao ativa presencial
ou remota.

Art. 49. Para marcar exame de qualificacdo ou defesa, o/a orientador/a deve encaminhar
requerimento, em formato digital, ao Colegiado do Programa com o prazo minimo de
trinta dias antes da data prevista para o exame, informando os/as componentes da banca,
estipulando data, horéario e local do exame;

Art. 50. A redacdo da Dissertacdo deverd obedecer a normalizacdo recomendada pela
UFAL.

Art. 51. Na apreciacdo do previsto nos itens | e Il do artigo 48, a banca examinadora
pautard seu julgamento segundo critérios estabelecidos pelo Regimento Interno do
PROFLETRAS, podendo a banca acontecer na forma presencial ou remota.

Art. 52. O/A candidato/a a defesa podera solicitar prorrogacdo do prazo de por um
periodo de até 06 (seis) meses, apresentando justificativa a ser apreciada pelo Colegiado
do Programa.

Art. 53. O/A candidato/a que ndo obtiver aprovacdo no exame de qualificacdo podera
submeter-se a um novo exame nos casos e condi¢des indicados no Regimento Interno
do PROFLETRAS/UFAL e de acordo com o parecer da banca.
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Art. 54. Sera lavrada ata da qualificacdo e da defesa, contendo as informacfes
pertinentes e o parecer final da banca examinadora.

Art. 55. Uma vez aprovado/a, o/a discente deverd entregar a versdo definitiva do seu
trabalho, devidamente corrigida e com o aval do/a Orientador/a, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias a contar da data de defesa.

CAPITULO XXII
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 56. Das decisbes da Coordenacdo do PROFLETRAS, cabera pedido de
reconsideracdo ou recurso, nos termos do Regulamento Geral da Pds-Graduagéo e do
Regimento Geral da UFAL.

CAPITULO XXIII

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 57. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado e pelo Conselho do
PROFLETRAS.
Art. 58. Este Regimento entrara em vigor apds a aprovacdo pelo Colegiado do
PROFLETRAS UFAL e pelo Conselho da Faculdade de Letras e sua homologacéo sera

realizada pela PROPEP/UFAL, revogando-se as disposicdes anteriores.

Maceid, AL, 27 de fevereiro de 2023.
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